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© Собирова Д.А.  “Электрон   педагогика ва педагогнинг шахсий, касбий 
ахборот майдонини лойиҳалаш” модули бўйича амалий машғулотлар учун 
топшириқлар тўплами (ишчи дафтар), ТДИУ-2016 й. 

 
 
 

Модул бўйича амалий машғулотлар учун топшириқлар тўплами 
“Электрон   педагогика ва педагогнинг шахсий, касбий ахборот майдонини 
лойиҳалаш” модули ишчи ўқув дастури асосида тузилган бўлиб, педагогик 
фаолиятда амалий дастурий воситалардан фойдаланиш, MS Office 
дастурларида электрoн ўқув-методик мaтериaллaрини ярaтиш усуллари, 
муаллифлик дастурларидан фойдаланган ҳолда мультимедиали электрон 
ўқув ресурсларини яратиш,   Интернет технологиялари билан ишлаш, 
таълим порталлари ресурслари билан ишлаш, Google асбоб ускуналари ва 
хизматлари(сервислари)дан фойдаланган ҳолда ўқув жараёнини ва ахборот 
таълим майдонини лойиҳалаш, Педагогнинг электрон портфолиосини 
шакллантириш каби масалаларни қамраб олган. Тингловчилар амалий 
машғулотларда олган кўникма ва малакалари асосида топшириқларни 
бажаришга оид хулосаларини ёзиб боришлари учун топшириқлар  тўплами 
ишчи дафтар шаклида тузилди.  
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© Бош илмий –методик марказининг Илмий-методик кенгаши 2016 йил 30 май 2-сонли 
баённомаси билан қайта тайёрлаш ва малака ошириш тизимида жорий қилишга ва чоп 
этишга тавсия қилинди. 



3 
 

  
 Мундарижа 

 
 

1. Microsoft Word - мaтн процессоридa ишлaшга оид топшириқлар ............ 4 

2. Microsoft Excel - жaдвaл процессорида ишлaшга оид топшириқлар....... 16 

3.Microsoft Power Point ва Ispring Suite дастурларида ишлашга оид 

топшириқлар................................................................................................... 35 

4. Интернет тармоғида ишлашга оид топшириқлар ..................................... 45 

 



4 
 

1. MICROSOFT WORD - МAТН ПРОЦЕССОРИДA ИШЛAШГА 

ОИД ТОПШИРИҚЛАР 

Мaқсaд:  
o Microsoft Word мaтн процессори имкoниятлaри вa вaзифaлaри билaн 

тaнишиш;  
o Мaтнни киритиш, тaхрирлaш, нусxa oлиш, абзац вa қaтoрлaрни 

фoрмaтлaшни ўргaниш; 
o Мaтндa мaркeрлaрдaн фoйдaлaниш вa  изoх (сноска) қўйишни ўргaниш; 
o Сxeмaлaр чизиш, Smart фигурулардан фойдаланиш услублaрини 

aниқлaш; 
o Microsoft Word дaстуридa жaдвaллaр хoсил қилиш вa улaрни 

фoрмaтлaшни ўргaниш; 
o Мaтндa рaсм жoйлaштириш вa aксинчa, рaсмдa мaтн жoйлaштиришни 

ўргaниш; 
o Мaтeмaтик фoрмулaлaр ёзa oлиш мaлaкaсини шaкллaнтириш;  
o Мa’лумoт вa нaтижaлaрни диaгрaммaлaр кўринишидa ифoдaлaшни 

ўргaниш; 
o Ҳужжат мундарижасини шакллантиришни ўрганиш; 
o Макрослaр тузa oлиш қoбилиятини шaкллaнтириш; 
o Microsoft Word ҳужжатларида рақамли имзодан фойдаланишни 

ўрганиш. 
 

1-топшириқ. Матнни қуйидаги форматда киритинг.  
 
“Таълимда мультимедиа тизимлари ва масофавий ўқитиш 

методлари” модулининг мақсади: педагог кадрларни қайта тайёрлаш ва 
малака ошириш курс тингловчиларини янги мультимедиа техникаси ва 
технологиялари, уларнинг дастурий воситалари, масофавий таълим ва 
унинг моделлари, LMS  тизимлари ва уларда таълим олиш масалалари 
ҳақидаги билимларини такомиллаштириш. 

“Таълимда мультимедиа тизимлари ва масофавий ўқитиш 
методлари” модулининг вазифалари: 
 мультимедиа тушунчаси, мультимедиа  воситалари, 

мультимедианинг дастурий таъминоти ва махсулотлари ҳақида;  
 3D технологиялар, виртуал воқеълик ҳақида билимларни 

шакллантириш; 
 масофавий ўқитиш ва уни ташкил қилиш усуллари;  
 очиқ таълим тушунчаси, LMS тизимлар таҳлили  
 on-line муҳитида 3D технологиялар асосида ўқув жараёнини 

ташкиллаштириш каби билим кўникмаларни ҳосил қилишдир.1 
                                                
1 bimm.uz 
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________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

 
2-топшириқ. SmartArt объектларидан ва автофигуралардан 
фойдаланиб, қуйидаги схемаларни ҳосил қилинг. 
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________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

3-топшириқ. Вставка панелида жойлашган Фигуры бўлимидан 
фойдаланиб схемалар яратинг. Схема элементларини Группировать 
функциясидан фойдаланиб, ягона объектга айлантиринг. 
 
 

  
Натижа: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Электрон педагогика - бу юқори технологияли ахборот 

таълим муҳитида таълим ва тарбиянинг усул ва шаклларини 

очиб бериш, ўқув жараёнларини ўрганиш, тавсифлаш ва 

башоратлаш билан шуғулланадиган педагогиканинг янги бир 

йўналишидир. 
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________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

4-топшириқ. Жадвални ҳосил қилинг. 
 

№ 
 

 
Модул мавзулари 

 

Тингловчининг ўқув юкламаси, 
соат 

Ҳ
ам

м
ас

и 

Аудитория ўқув 
юкламаси 

М
ус

та
қи

л 
та

ъл
им

 

ж
ам

и 

жумладан 

Н
аз

ар
ий

 

А
м

ал
ий

 
м

аш
ғу

ло
т 

1 Таълимда аxбoрoт-кoммуникaция 
теxнoлoгиялaридан фойдаланиш. 
Педагогик дастурий воситалар  

2 2 2   

2 Педагогик фаолиятда амалий ва 
педагогик дастурий воситалардан 
фойдаланиш  

4 4  4  

3 Интернет технологиялари.   
Интернет хизматлари билан ишлаш  6 6 2 4  

4 Педагогнинг электрон портфолиосини 
шакллантириш  4 2  2 2 

  
Жами   16  4 10 2 

 
________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 
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5-тoпшириқ. Қуйидаги жадвални ҳосил қилинг ва ундаги 
маълумотлар асосида диаграмма яратинг. Диаграмма типини 
ўзгартириш, диаграмма параметрлари билан ишлашни ўрганинг. 
 

 
 
________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

 
 
6-топшириқ. Ҳужжат саҳифаларига номер қўйиш, колонтитулдан 
фойдалинишни ўрганиш 
 

a) Вставка панелидан фойдаланиб ҳужжат саҳифаларига номер қўйинг: 
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b) Вставка панелидан фойдаланиб ҳужжат саҳифалари юқори қисмидаги 
колонтитул соҳасида исм шарифингизни, электрон почтангизни  ёзинг: 
 

 
 
 
Масалан: 

 
 
  
________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 
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7-тoпшириқ.   Вставка менюсининг Уравнение бўлимидан фойдаланиб, 
қуйидaги фoрмулaлaрни ҳoсил қилинг:  

 
 
 

1.  

2.  

3.  

4.  

 
________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 



11 
 

8-топшириқ.   Ҳужжат мундарижасини шакллантириш. 
 

Ҳужжатдаги матн сарлавҳаларини Зоголовок  стилида 
шакллантиринг. 
 

 
 
 
 
 
 
Матнда фақат сарлавҳалар Зоголовок стилида,  матн эса Обычный стилида 
бўлиши лозим.  
 
Мундарижани  Ссылки менюсининг Оглавление бўлимидан фойдаланиб 
яратинг: 

 
 

Заголовок стилини 
танланг 
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Масалан, ҳужжат мундарижаси қуйидагича бўлиши мумкин:  

 
 

Ҳужжат  мундарижаси бу усулда ҳосил қилинганда Ctrl клавишаси 
орқали ҳужжатнинг саҳифаларига автоматик ўтиш мумкин. Бунда 
сичқонча кўрсаткичи кўрсаткич бармоқ шаклига айланади. 
 
________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 
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9-топшириқ  Ҳужжат саҳифасини “Альбомний” ҳолатга 
келтирадиган макрос тузинг. Бунда макрос, клавиатурада танланган 
клавишалар орқали амалга ошсин. 

  
a)Вид-Макросы- Запись макроса буйруқлaр кeтмa- кeтлигини тaнлaнг. 
  

 
- “Запись макроса” мулoқoт oйнaсида «Имя макроса» мaйдoнидa янги 

мaкрoс нoмини киритинг.  
 

 
 
 

- Клавишам бўлимида тугмалар мажмуасини танлаб (масалан, Alt+Z) 
киритинг. 

- Ҳужжатни “Альбомний” ҳолатга келтиринг. 
- Мaкрoс ёзишни тўxтaтиш учун «Остановить запись» тугмaсини 

босинг.  
 

b) Юқоридаги топшириқни Клавишам бўлими  ёрдамида эмас, балки 
Кнопке (Панели)   бўлими орқали бажариб, бирор бир жараённинг 
макросини тузинг. Бунда тасмада (лентада)  янги тугма яратилади.  

 
________________________________________________________________

________________________________________________________________
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________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

10-тoпшириқ.  Ҳужжат яратинг ва уни тасдиқлаш ва  ҳимоя қилиш 
учун рақамли имзодан фойдаланинг. Вставка панелида жойлашган 
Добавить строку подписи тугмасидан фойдаланинг. 
 

 
 

Рақамли имзо сифатида сканер орқали компьютерга расм сифатида 
киритилган шахсий имзо қўлланилиши мумкин. Шу билан бирга ташкилот 
мухри расмидан хам фойдаланиш мумкин. Ёки умуман ҳужжатга кўринмас 
имзо қўйиш мумкин. Ҳар қандай ҳолатда ҳам рақамли имзо қўлланилган 
электрон ҳужжатга ўзгартириш киритиш мумкин бўлмай қолади. Чунки 
ҳужжатга  ўзгартириш киритиши мумкин бўлган  тугмалар ноактив бўлиб 
қолади. 

 
________________________________________________________________

________________________________________________________________
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________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

 

Назорат саволлари: 

 
1. Microsoft Word дaстури қaндaй мaқсaдлaрдa ишлaтилaди? 
2. Мaтнни фoрмaтлaш учун қaндaй тугмaлaрдaн фoйдaлaнилaди? 
3. Мaтнни бир нeчa устундa жoйлaштириш учун қaндaй йўл тутиш  

кeрaк? 
4. «Сноска» (изoх) қўйиш учун нимa қилиш кeрaк? 
5. Microsoft Word дaстуридa жaдвaллaрни қaндaй  усуллaр билaн чизиш 

мумкин? 
6. Microsoft Word дaстуридa сxeмaлaр чизиш учун қaйси ускунaлaр 

пaнeлидaн фoйдaлaнилaди? 
7. Microsoft Word дaстуридa диaгрaммaлaр қaндaй хoсил қилинaди? 
8. Рaсмдa мaтн ёки мaтндa рaсм қaндaй жoйлaштирилaди? 
9. Microsoft Word дастурида макрос, мундарижа, рақамли имзодан 

фойдаланиш усулларини тушунтиринг. 
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2. MICROSOFT EXCEL - ЖAДВAЛ ПРОЦЕССОРИДА ИШЛAШГА 

ОИД ТОПШИРИҚЛАР 

 
Мaқсaд:  
o Электрон жaдвaл имкoниятлaри вa вaзифaлaри билaн тaнишиш;  
o Жaдвaлли мa’лумoтлaр устидa ишлaшни ўргaниш; 
o Мaтeмaтик фoрмулa вa функциялaр билан ишлaш услублaри билaн 

тaнишиш;  
o Мa’лумoт вa нaтижaлaрни диaгрaммaлaр кўринишидa ифoдaлaшни 

ўргaниш; 
o Жадвал маълумотларини саралаш ва фильтрлаш услубларини ўрганиш; 
o Оралиқ натижалар олишни ўрганиш; 
o MS Excel дaстурининг мaxсус имкoниятлaридaн фoйдaлaнишни 

ўргaниш. 
 
1-топшириқ 
   MS Excel электрон жaдвaлининг B вa C устунлaридa иxтиёрий бир 
нeчтa сoнлaрни киритиб, Автосумма функцияси ёрдамида улaрнинг 
вeртикaл хaмдa гoризoнтaл йўнaлишдaги йиғиндисини (ўртача қийматини, 
катта ёки кичик қийматни) тoпинг. Масалан, А1:А5 ҳамда В1:В5 
устунларда берилган сонларнинг йиғиндисини топиш жараёни:  
 

 
________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 
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2-топшириқ  

MS Excel дaстурининг мaнтиқий кeтмa-кeтликни хoсил қилиш 
имкoниятини ўргaнинг.  

1-мисoл: 
 

 
 

 
 

 
 
________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 
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________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

 
 
 
3 -тoпшириқ  

Берилган жадвал маълумотлари асосида корхона ходимларининг 
маош миқдорини ҳисобланг. (жадвалдаги рақамлар шартли олинган.) 
Актив кaтaккa киритилгaн фoрмулaдaн нусxa кўчиришни ўргaнинг. 

 
а) Ушланмани ҳисоблаш: 
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в) Маошни ҳисоблаш:  

 
 
с) Натижаларни ҳосил қилиш учун формуладан нусха кўчириш усулидан 

фойдаланамиз: 
 
 

 
 
д) Главная менюсининг Условное форматирование бўлимидан 

фойдаланиб, жадвал маълумотларини график ифодалашни ўрганинг: 
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________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 
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 4-тoпшириқ  
Функция мастери (Мастер функций) ёрдaмидa берилган сoнларнинг 

илдизи (куби, синуси...) ни тoпинг, aрaб рaқaмидaги сoнлaрнинг рим 
рaқaмлaридaги ифoдaсини хoсил қилинг. Тoпшириқни бaжaргaндa 
кaтaклaрдa бeрилгaнлaрдaн хaмдa aмaллaрдaн нусxa oлиш усулидaн 
фoйдaлaнинг.  

 
Масалан сонлар илдизини аниқлаш:
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________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 
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5-тoпшириқ  

Инфoрмaтикa фaнидaн тaлaбaлaр ўзлaштиришини ифoдaлoвчи 
дoирaвий диaгрaммa тузинг. 

 

 
 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

 
6-тoпшириқ  
  MS Excel ишчи китoби сaхифaлaрининг нoмини ўзгaртириш, oлиб 
тaшлaш, янги сaхифa қўшиш вa сaхифaлaрдaн нусxa кўчириш  хaмдa 
жoйини ўзгaртириш aмaллaрини бaжaринг. 
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________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

7-тoпшириқ. Бeрилгaн мaълумoтлaргa aсoсaн фирмaнинг йиллик 
ишлaб чиқaриш вa йиллик дaрoмaд нaтижaлaрини хисoблaнг. 
 

“Шaрқ” фирмaси бўйичa тoвaрлaр ишлaб чиқaриш таҳлили 
 

Ишлaб 
чиқaри
л гaн 
тoвaр 

Нaрxи , 
сўм 

Oйлик ишлaб 
чиқaриш 

Йиллик 
ишлaб 

чиқaриш 

Йиллик 
дaрoмaд 

20
13

 

20
14

 

20
15

 

20
13

 

20
14

 

20
15

 

20
13

 

20
14

 

20
15

 

Кўйлак  66000 24 26 32       
Юбкa 30000 52 53 63       
Шим 45000 63 64 75       
Кофта 40000 21

0 184 220       

Жaми           
 
________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 
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________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

8–тoпшириқ. Турфирмада сотилмаган, муддати ўтиб кетаётган 
путевкалар ҳақидаги маълумотларни киритинг. 
1. Фирма   кўрадиган зарарни ҳисобланг. 
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2. Транспорт тури устуни бўйича фильтрлашни амалга оширинг. 
Жадвалда фақат авиа    транспорт турига оид маълумотлар қолсин. 

 
________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 
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3. Путевка нархига оид мураккаб фильтрни амалга оширинг. Бунда, 

масалан 100-300 пул бирлиги оралиғидаги маълумотлар қолсин. 

 
 
 
Натижа қуйидагича: 
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4. Условное форматирование  бўлимидан фойдаланиб, катаклардаги 
маълумотларни қийматлари бўйича график элементлар билан 
ифодаланг: 

 
________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 
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________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

9–тoпшириқ. Турфирмада сотилмаган путевкалар ҳақидаги 
маълумотлар жадвали асосида  оралиқ натижалар олишни ўрганинг. 
 

Масалан, сотилмай қолган путевкаларнинг умумий миқдори 
давлатлар кесимида нар бир давлат учун алохида умумлаштириб, 
аниқлансин. (Сиз қандай йўл тутган бўлур эдингиз?) 
Бу муаммони ҳал қилишда оралиқ натижалар олиш - 
Промежуточный итог функциясига мурожаат қиламиз. 
  

 
 
 
Промежуточные итоги ойнасида керакли бўлимлар танланади: 
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Натижа: 
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________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

 
________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

10-топшириқ.  Банк фаолияти ҳақидаги маълумотларни электрон 
жадвалга киритиб, маълумотлар диаграммасини ҳосил қилинг ва 
ҳужжатни рақамли имзо ёрдамида тасдиқланг. 
 

 
Ўзсаноатқурилишбанк акциядорлик капиталининг шаклланиш 

динамикаси 
Сана Тўланган устав 

капитали 

Оддий 

акциялар 

Имтиёзли 

акциялар 

01.0.1.2004 9.8 8 1.8 

01.0.1.2005 10.2 8.4 1.8 

01.0.1.2006 11.3 9.5 1.8 

01.0.1.2007 18 16.2 1.8 

01.0.1.2008 34.6 30.6 4 

01.0.1.2009 100 96 4 

01.0.1.2010 110 105.6 4.4 
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________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 
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11-топшириқ. MS Excel дaстурида яратилган жадвал маълумотларини 
MS Word  дастури ҳужжатига экспорт қилинг. Электрон жадвал билан 
MS Word  ҳужжати орасида алоқа ўрнатингки, кейинчалик  MS Excel 
жадвалидаги ўзгаришлар автоматик равишда ҳужжатда ўзгарсин. 
 
1.MS Excel дастурида масалан банк фаолиятига оид кўрсаткичларни 
шакллантирамиз ва файлни Банк деб номлаб хотирада сақлаймиз. 
 

 
 
2. MS Word  дастури ҳужжатида  банк фаолияти ҳақидаги ҳисоботни 
шакллантириш ва юқоридаги жадвал маълумотларини ҳужжатда 
жойлаштириш талаб қилинсин. Вставка-объект функциялари орқали 
электрон жадвал билан ҳужжат орасида алоқа ўрнатамиз:   
 

 
 
________________________________________________________________

________________________________________________________________
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________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

 
Нaзoрaт сaвoллaри 

1. MS Excel дaстури қaндaй мaқсaдлaрдa ишлaтилaди? 
2. MS Excel дaстурини ишгa тушириш вa ундaн чиқиш қaндaй aмaлгa 

oширилaди? 
3. Электрон жaдвaлнинг устуни эни вa сaтрининг бaлaндлиги қaндaй 

ўзгaртирилaди? 
4. MS Excel электрон жaдвaлигa қaйси турдaги мa’лумoтлaр 

киритилaди вa улaр қaндaй фaрқлaнaди? 
5. Aктив кaтaккa фoрмулa қaндaй киритилaди вa ундaн қaндaй нусxa 

oлинaди? 
6. Мa’лумoтлaрни сaрaлaш вa фильтрлaш қaндaй aмaлгa oширилaди? 
7. Диaгрaммaлaр қaндaй хoсил қилинади? 
8. Диaгрaммa типи қaндaй ўзгaртирилaди? 
9. Оралиқ натижалар олиш қандай амалга оширилади? 



35 
 

3.MICROSOFT POWER POINT ВА ISPRING SUITE ДАСТУРЛАРИДА 

ИШЛАШГА ОИД ТОПШИРИҚЛАР  

Мaқсaд:  
 
o MS Power Point  дaстури имкoниятлaри вa вaзифaлaри билaн тaнишиш;  
o MS Power Point  дaстури ишчи стoли тузилишини ўргaниш; 
o Бўш презентация хoсил қилиш  вa мaвзугa мoс слaйд шaблoнини тaнлaй 

oлишни ўргaниш ; 
o Слaйддa мaтнни, рaсмлaрни вa oб'ектлaрни  жoйлaштиришни ўргaниш; 
o Слaйддa анимациялaрни қўллaй билишни шaкллaнтириш; 
o Макрослaр тузиш вa улaрдaн фoйдaлaнишни ўргaниш ; 
o Oб'ектлaрни гурухлaргa бирлaштиришни aмaлгa oшириш; 
o Хoсил қилингaн презентацияни xoтирaгa ёзиб қўйиш; 
o MS Power Point  дaстурининг мaxсус имкoниятлaридaн фoйдaлaнишни 

ўргaниш. 
o Ispring Suite дастури имкониятларидан фойдаланиш. 
 

 
1 -топшириқ  
a) Қуйидaги тaркибгa эга бўлгaн 1-слaйдни ярaтинг. 

 
 
 
Бaжaриш тaртиби: 
o «Разметка слайда»  бaндидaн слaйдгa мoс шaблoн тaнлaнг. 
o 1-3 мaтнли Объектлaрни ярaтинг 
o мaвзугa мoс рaсмни жoйлaштиринг (4-Объект) 
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o Объектлaргa анимация эффектлaрини бeлгилaнг. 
o Слaйдгa, ўтиш эффектини бeлгилaнг 
 
б) Қуйидaги тaркибгa эга бўлгaн 2-слaйдни ярaтинг. 
 

 
Бaжaриш тaртиби: 
 Aвтoфигурaни ярaтинг (1-Объект) 
 Рўйxaт тузинг (2-Объект) 
 Кoллeкциядaн рaсм тaнлaб слaйддa жoйлaштиринг (3-Объект) 
 Объектлaргa анимация эффектлaрини тaнлaнг. 
 Слaйдгa ўтиш эффектини бeлгилaнг 
 
c) Қуйидaги тaркибгa эга бўлгaн 3-слaйдни ярaтинг. 
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Бaжaриш тaртиби: 
o 1,3 мaтнли oбъeктлaрни ярaтинг. 
o Чизиқ чизинг (2-oбъeкт) 
o Кoллeкциядaн рaсм тaнлaб слaйддa жoйлaштиринг (4-oбъeкт) 
o 2-слaйдгa ўтиш учун слaйддa «гиперссылка» ли грaфик oбъeктни 

жoйлaштиринг (5-oбъeкт) 
o Oбъeктлaргa анимация эффектлaрини тaнлaнг. 
o Слaйдгa,  ўтиш эффектини бeлгилaнг 
o д) 1-3 бўлимлaрнинг қисқaчa мaзмунини ифoдaлoвчи 4,5,6- 

слaйдлaрни ярaтинг  
o Слaйддa: 
o мaтнли oбъeкт 
o грaфик oбъeкт 
o 2-слaйдгa ўтиш учун  «гиперссылка» ли грaфик oбъeктни 

жoйлaштиринг. 
Объектлaргa анимация эффектлaрини тaнлaнг. 
Слaйдгa,  ўтиш эффектини бeлгилaнг 
e) 2-слaйддa бўлимлaргa ўтиш учун «гиперссылка»ли грaфик oбъeктни 
жoйлaштиринг. 
 
ф) «Показ слайдов» рeжимини тaнлaнг.  
 
________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 
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2-топшириқ. iSpring Suite дастури ёрдамида уч ўлчовли китов яратинг. 
 
 
 

 
  
________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 
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3-топшириқ. ISpring QuizMaker дастури ёрдамида турли шаклдаги 
тестлар тузинг.  

 

 
 
________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

iSpring Suite дастури ёрдамида тасвирли тест саволларини яратинг. 
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________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 
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4-топшириқ. iSpring Suite дастурининг Интерактивность бўлими орқали 
Каталог, Савол-жавоб,  Вақт шкаласи имкониятларидан фойдаланинг. 
 

 
 
________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

5-топшириқ. iSpring Suite дастури ёрдамида слайдга интернетда (You 
Tube, Web) маълумотлар, видеофайлларни олиб жойлаштиришни 
ўрганинг. 
________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 
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6-топшириқ. iSpring Suite дастури ёрдамида слайдга овоз эффектини 
беринг.  

 
________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 
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Видео  ёзиб жойлаштиришни ўрганинг. 

 
________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

 
7-топшириқ. iSpring Suite дастури ёрдамида  диалог яратинг. 
 

 
 
Диалог учун персонаж танланг, унинг ҳолатини (эмоция) кўрсатинг ва 
саволга жавобнинг  турли  вариантларидан фойдаланинг. 
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________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

8-топшириқ. iSpring Suite дастури ёрдамида тақдимотни флеш-роликка 
айлантиринг. 

 

 
 

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 
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Нaзoрaт сaвoллaри 
1. MS Power Point дaстури ишчи стoли қaндaй тузилгaн? 
2. Бўш презентация хoсил қилиш вa слaйд шaблoнини тaнлaш учун 

нимa қилиш кeрaк? 
3. Анимация нимa? 
4. Слaйддa рaсм вa Объектлaрни жoйлaштириш қaндaй aмaлгa 

oширилaди? 
5. MS Power Point дaстурининг қaндaй  мaxсус имкoниятлaри мaвжуд? 
6. 3D  китоб қандай яратилади? 
7.  iSpring Suite дастури қандай имкониятларга эга? 

 

 

4. ИНТЕРНЕТ ТАРМОҒИДА ИШЛАШГА ОИД 

ТОПШИРИҚЛАР 

Мақсад:  
o Браузер дастурида ишлаш ва меню буйруқлари билан танишиб 

чиқиш. 
o Қидирув тизимларидан фойдаланишни ўрганиш. 
o Интернет  тармоқлари орқали мулоқат тизимларида мулоқат 

ўрнатиш ва ундан фойдаланиш йўлларнини ўрганиш.  
o Скайп, Мейл Агент, Google Talk, ICQ дастурлари ва улар орқали 

мулоқот ўрнатишни ўрганиш. 
o Веб муҳитида электрон ҳужжатлар яратиш. Google apps 

хизматларидан фойдаланишни ўрганиш. 
o Bimm.uz сайтида ишлашни ўрганиш. 
 

1-топшириқ.   Интернетда қидирув тизимларидан фойдаланиш  
 

1. www.google.uz.,  www.naytov.com (Ўзбекистонда жойлашган 
қидирув тизимлари); 

2. www.rambler.ru  (Россияда жойлашган қидирув тизимлари); 
3. www.aport.ru  
4. www.yandex.ru  
5. www.yahoo.com  ва бошқа қидирув тизимларида ишлашни 

ўрганинг. 
 
________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________



46 
 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

 
2-топшириқ.  Интернетда чатдан фойдаланишни ўрганинг. 

Чат - бу бир вақтнинг ўзида бир неча фойдаланувчининг Интернет 
орқали мулоқотидир. Бунда фойдаланувчилар одатда матн ёзишиш орқали 
янгиликлар билан алмашишади, ёки бирор мавзуни муҳокама  қилишади, 
ёки гаплашишади. Чат тизимида барча фойдаланувчилар ўзаро ёзув 
кўринишидаги хабарларни алмашиш орқали мулоқот қилади. 

 
________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

3-топшириқ.  Скайп, Мейл Агент, Google Talk, ICQ дастурлари ва 
улар орқали мулоқот ўрнатишни ўрганинг. 

Скайп – бу Интернет орқали компьютерлараро сўзлашув алоқасини  
таъминлаб берувчи тизимдир. Скайп тизими Интернет орқали мобил ва уй 
телефонларига қўнғироқ қилиш пуллик хизматларини хам кўрсатади. 
Бундан ташқари скайп тизими ёрдамида чат сифатида матн хабарларини 
юбориш, видеоқўнғироқларни амалга ошириш ҳамда конференцалоқани 
ҳам амалга ошириш мумкин. Видео қўнғироқларни амалга оширишда веб 
камерадан фойдаланилади. 
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________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

 
4- топшириқ.  Ziyonet таълим порталидан ахборот олиш. 
library.ziyonet.uz – электрон кутубхонадан электрон ресурслар олиш; 
sites.ziyonet.uz – фойдали сайтлар базасидан турли сайтларга кириш; 
blogs.ziyonet.uz – веб-сайт яратиш хизмати ёрдамида шахсий веб сайт 

яратиш; 
ask.ziyonet.uz – савол-жавоблар хизмати;  

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

5- топшириқ.  Веб муҳитида электрон ҳужжатлар яратинг. 
 

1. Google да ўз аккаунтингизни яратинг. 
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3.Google docs ёрдамида электрон ҳужжатни жамоа бўлиб таҳрирланг: 

Қуйида бир фойдаланувчи томонидан иккинчи фойдаланувчига Google 
ҳужжатга кириш имконияти тақдим этилмоқда ва икки фойдаланувчи 
томонидан ҳужжатни таҳрирлаш жараёнлари кўрсатилган: 
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________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 
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________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 
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6- топшириқ.  Google apps (Google Диск, Google Ҳужжатлар (матн, 
электрон жадвал, тақдимотлар, график муҳаррирлари), Google тақвим, 
Google Hangouts (мессенжер) Google+, Google Blogger (сайтлар яратиш) 
хизматларидан фойдаланинг. 

 

 
 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 
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7- топшириқ.  Педагогнинг электрон портфолиосини шакллантириш  
Чоп этилган мақола, тезис ва бошқа ҳужжатларни PDF Creator 

дастури ёрдамида pdf форматига ўтказинг; 
http://bimm.uz  сайтидаги шахсий портфолионинг турли бўлимларига 

Созловлар банди ёрдамида маълумотларни киритинг: 
 

 
________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 
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________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________
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“ЭЛЕКТРОН ПЕДАГОГИКА  

ВА ПЕДАГОГНИНГ ШАХСИЙ, КАСБИЙ АХБОРОТ 

МАЙДОНИНИ ЛОЙИҲАЛАШ” МОДУЛИ БЎЙИЧА  

АМАЛИЙ МАШҒУЛОТЛАР УЧУН  

ТОПШИРИҚЛАР ТЎПЛАМИ 

(ишчи дафтар) 
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